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Adesione scuole 

 

Il personale coinvolto deve accedere sito https://tandem.secure.univr.it tramite il proprio SPID. 

 

 

L’incaricato della registrazione dovrà cliccare dal menù a sinistra “Scuola” e quindi “Adesioni” 
 

 

 

Nella nuova schermata a destra cliccare “Crea nuova adesione” 

 

 

 

https://tandem.secure.univr.it/
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Nella nuova maschera “Adesione Scuola” inserire una Denominazione istituto (es. Liceo “Enrico Medi”) 
quindi “Cerca e seleziona dirigente”. Cliccare “Salva” dopo aver selezionato il Dirigente. 
 

 
 
Dalla scheda “Scuole/Sedi”, cliccare “Aggiungi SCUOLA/SEDE”.  
 

 
 
Nella nuova maschera “Ricerca scuola” digitare la denominazione della propria scuola o selezionare il 
comune per restringere la ricerca; quindi cliccare “Scegli” per selezionare la scuola/scuole (sede/sedi) per le 
quali si intente completare l’adesione. 
IMPORTANTE: selezionare la spunta sulla sede dell’istituto principale (nel caso in cui siano presenti vari 
sedi). Cliccare “Esci” in alto a destra quando tutte le Scuole/Sedi sono state aggiunte. 
 

Alla scheda “Referente” comparirà primariamente il Dirigente scolastico, ma è necessario aggiungere un 

docente referente per il progetto. 
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Per inserire qualsiasi utente (referente e/o docente corso), è necessario che tale utente abbia prima 
completato la registrazione della propria anagrafica, tramite l’accesso con SPID al portale. 
Associare il ruolo che si intende chiedere per tale utente, tra quelli disponibili. 
 

 

 
Tornando alla schermata principale, si possono selezionare i corsi e inserire i docenti di riferimento, dalla 
scheda “Corsi e docenti”. Aggiungere i corsi che si intende offrire alla propria scuola. Nel caso di corsi 
riservati a specifiche scuole, è comunque necessario valorizzare la scelta. 
Si ricorda che gli studenti, pur dovendo seguire le indicazioni della propria scuola, hanno la possibilità di 
selezionare anche altri corsi rispetto a quelli selezionati dalla scuola stessa. 
 

 
Nel caso in cui non si intenda abbinare un docente specifico ad ogni corso, inserire sempre il docente 
indicato come Referente del progetto.  
L’inserimento è obbligatorio ai fini della generazione della Convenzione. 
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Dalla scheda “Convenzione”, cliccare sul pulsante “Elabora e scarica convenzione”.  

Verificare attentamente tutti i dati inseriti e le condizioni.  

Procedere poi alla sottoscrizione tramite firma digitale da parte del Legale Rappresentante dell’Istituto. 

Solo in caso di mancato possesso della firma digitale, come evidenziato nelle note alla Convenzione stessa, 

è possibile provvedere alla firma autografa del documento, allegando obbligatoriamente il documento di 

identità del firmatario. 

 

Una volta firmato il documento, ricaricarlo in formato pdf nel portale, tramite il pulsante “Allega 

Convenzione firmata”. Inserire, se disponibile, una breve lettera di accompagnamento. 

Confermare il caricamento dei documenti, infine, tramite l’apposito pulsate. 

 

L’Ateneo ricaricherà nell’apposita sezione, riportando il numero di protocollo, la Convenzione 

controfirmata dal Rettore. Contestualmente, se la procedura è stata eseguita digitalmente, verrà restituita 

anche tramite PEC all’indirizzo istituzionale della scuola. 


