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Adesione scuole

Il personale coinvolto deve accedere sito https://tandem.secure.univr.it tramite il proprio SPID.

Piaiiaforma Mulli Progetio
ED  Corsi di Orientamento Home Contatti Tutte le Guide Accedi

~ (area riservala)

BENVENUTO nell'area riservata della
Piattaforma Multi Progetto Corsi di Orientamento
dell'Universita degli Studi di Verona

- progetto SCOPERTA D.M. 934/2022 dal 2022/23 ad oggi
- progetto TANDEM dal 2014/15 al 2021/22

D.M. 934/2022

Progetto Finanziato dall'Unione Europea

’.‘ Next Generation EU

~
S.CO.PER.T.A.

Sviluppo delle COmpetenze PER Ia Transizione e I'Autovalutazione

Bucna navigazione

accesso DOCENTI, DIRIGENTI, OPERATORI

accedi/registrati con:

GIA  SPID-CIE
accesso STUDENTI

"INFORMATIVA modalita di accesso ai servizi'

Dal 1° ottobre 2021 l'accesso a tutti | servizi della Pubblica Amministrazione & consentito
solo attraverso credenziali SPID, CIE. Per gli studenti delle scuole secondarie di
secondo grado I'accesso ai servizi & consentito anche con i precedenti sistemi di
autenticazione: Account della Piattaforma, Facebook, Google

"INFORMATIVA RELATIVA AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALTI"

Al fini del trattamento dei dati personali, I'Universita di Verona & titolare del trattamento ai sensi del
Regolamento UE 2016/879, nelle medalita operative disciplinate dal bando. |l candidato ha diritto, ai
sensi dellart. 13 di detto Regolamento, ad un'informativa estesa in merito alle finalitd del trattamento, ai
destinatari dei propri dati e all'esercizio dei propri diritti- tale informativa & disponibile on line:
informativa.

| dati raccolti saranno utilizzati per finalitd statistiche, di monitoraggio e valutazione dellefiicacia delle
iniziative cui il soggetto volontariamente aderisce e partecipa. Saranno altresi utilizzati a fini informativi
esclusivamente sulle future iniziative di orientamento.

L'incaricato della registrazione dovra cliccare dal menu a sinistra “Scuola” e quindi “Adesioni”

Attivazione Ruolo~ Benvenuto [N . ouoi accedere ai servizi di SCOPERTA.

Esami

Buona navigazione.
Reportistica~ 9

I Y
—

Nella nuova schermata a destra cliccare “Crea nuova adesione”

Scuola/ Adesioni

AA 2023/24 v

Denominazione istituto

Crea nuova adesione \
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Nella nuova maschera “Adesione Scuola” inserire una Denominazione istituto (es. Liceo “Enrico Medi”)
quindi “Cerca e seleziona dirigente”. Cliccare “Salva” dopo aver selezionato il Dirigente.

Adesione Scuola Esci

Generale Referenti Scuole/Sedi Corsi e Docenti Studenti Propri Iscritti Studenti Esterni Calendario Lezioni Convenzione Reportistica
¢+ Creatore Guide
[ =
Id 0
AA. 2023/24
Stato Da approvare A

Istituto

Denominazione
Codice Fiscale

Partita IVA

Dirigente

Cerca e seleziona DIRIGENTE

Dalla scheda “Scuole/Sedi”, cliccare “Aggiungi SCUOLA/SEDE” .

Adesione Scuola Esci
Attiy

Esal Generale Referenti Scuole/Sedi Corsi e Docenti Studenti Propri Iscritti Studenti Esterni Calendario Lezioni Convenzione Reportistica

Rep Creatore  Guide

Scuf["Aggiungi SCUOLA/SEDE |

Sede
. o e e o

Dettaglio scuola (seleziona una scuola/sede per visualizzarne il dettaglio) |‘

Sede Principale # Imposta come Sede Principale Istituto

Denominazione

Tipologia Riconoscimento
Cod. Scuola Cod. Istituto
Principale

z Indirizzo '-
5§ ®

Nella nuova maschera “Ricerca scuola” digitare la denominazione della propria scuola o selezionare il

comune per restringere la ricerca; quindi cliccare “Scegli” per selezionare la scuola/scuole (sede/sedi) per le

quali si intente completare I'adesione.
IMPORTANTE: selezionare la spunta sulla sede dell’istituto principale (nel caso in cui siano presenti vari
sedi). Cliccare “Esci” in alto a destra quando tutte le Scuole/Sedi sono state aggiunte.

Alla scheda “Referente” comparira primariamente il Dirigente scolastico, ma & necessario aggiungere un
docente referente per il progetto.
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Per inserire qualsiasi utente (referente e/o docente corso), & necessario che tale utente abbia prima
completato la registrazione della propria anagrafica, tramite I’accesso con SPID al portale.
Associare il ruolo che si intende chiedere per tale utente, tra quelli disponibili.

eEEE——————————————————————————————————
Adttiy
a

Esal Generale | ' cerca e seleziona REFERENTE

Rep Creatore  (  poicona REFERENTE

Scul

Aggiungi RE
/, o o
Apri
Ruolo Ruoli consentiti alla nomina di referente dell'adesione. |‘

Seleziona un valore... v

Seleziona un valore...

Ruolo confermato da =
Dirigente scolastico

Ufficio Tandem

Docente {perscnale scucle superiori)
Tecnico/amm. (personale scuole superiori)

Stai navigando con: Chrome (ver. 116.0.0.0)

Tornando alla schermata principale, si possono selezionare i corsi e inserire i docenti di riferimento, dalla
scheda “Corsi e docenti”. Aggiungere i corsi che si intende offrire alla propria scuola. Nel caso di corsi
riservati a specifiche scuole, &€ comunque necessario valorizzare la scelta.

Si ricorda che gli studenti, pur dovendo seguire le indicazioni della propria scuola, hanno la possibilita di
selezionare anche altri corsi rispetto a quelli selezionati dalla scuola stessa.

Adesione Scuola Escl
Attiy

Esal Generale Referenti Scuole/Sedi Corsi e Docenti Studenti Propri [scritti Studenti Esterni Calendario Lezioni Convenziche Reportistica
Rep Creatore  Guide

S [CAggiungi CORSO

Corsi

-. pofiz ‘

Aggiungi DOCENTE \

Docente corso

.._ S m_‘

Nel caso in cui non si intenda abbinare un docente specifico ad ogni corso, inserire sempre il docente
indicato come Referente del progetto.
L’inserimento é obbligatorio ai fini della generazione della Convenzione.

Direzione Offerta Formativa, Servizi e Segreterie Studenti
Area Orientamento e Post Laurea - U.O. Orientamento
Via San Francesco, 22 — 37129 Verona
orientamento.934@ateneo.univr.it



UNIVERSITA géﬁiﬁﬁ FORMATIVA, SERVIZI

dl VE RONA E SEGRETERIE STUDENTI

Dalla scheda “Convenzione”, cliccare sul pulsante “Elabora e scarica convenzione”.
Verificare attentamente tutti i dati inseriti e le condizioni.

Procedere poi alla sottoscrizione tramite firma digitale da parte del Legale Rappresentante dell’Istituto.
Solo in caso di mancato possesso della firma digitale, come evidenziato nelle note alla Convenzione stessa,
e possibile provvedere alla firma autografa del documento, allegando obbligatoriamente il documento di
identita del firmatario.

Adesione Scuola Esci
Generale Referenti scuole/sedi Corsi e Docenti Studenti Propri Iscritti Studenti Esterni Calendario Lezioni Convenzione Reportistica

Creatore  Guide

Elabora e scarica convenzione

N.B. da allegare entro e non oltre il giorno: 15/10/2023
Allega convenzione firmata

Num. Protocollo in
ingresso (UNIVR)

Stato -

Mirn Deatarsalla

Una volta firmato il documento, ricaricarlo in formato pdf nel portale, tramite il pulsante “Allega
Convenzione firmata”. Inserire, se disponibile, una breve lettera di accompagnamento.

Confermare il caricamento dei documenti, infine, tramite I'apposito pulsate.

Invio lettera di trasmissione e convenzione firmata

Eventuale Lettera di trasmissione (dimensione massima 512 KB).
Non obbligatoria! A discrezione della scuola.

Allega

Convenzione firmata dal Dirigente Scolastico (dimensione massima 2 MB).

Allega

CONFERMA DOCUMENTI ANNULLA

L’Ateneo ricarichera nell’apposita sezione, riportando il numero di protocollo, la Convenzione
controfirmata dal Rettore. Contestualmente, se la procedura e stata eseguita digitalmente, verra restituita
anche tramite PEC all’indirizzo istituzionale della scuola.
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